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Francavilla di Sicilia, 22/04/2022 
 

 
Alla Prof.ssa Daniela Filippello 

 
 
OGGETTO: Lettera di incarico docente esperto interno di informatica per la 

realizzazione del Progetto EDUCAZIONE AMBIENTALE NODO IN.F.E.A. Città 
Metropolitana di Messina 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA la L. n.241/90 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
VISTO il DPR n.275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge l5 marzo 1997, n.59;  
Visto il DLgs n. 165/2001, concernente norme in materia di ordinamento del lavoro 
nelle pubbliche amministrazioni;  

VISTO il D.I. n.129/2018 recante “istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 

13 luglio 2015, n.107”;  
VISTO il Programma Annuale 2022 approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 
29 del 14/01/2022; 

VISTA la disponibilità di bilancio al progetto;  
VISTA la delibera del Collegio dei docenti n° 73 del 23/03/2021  

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto relativa alla manifestazione di interesse a 
partecipare al progetto n°36 15/02/2021  
VISTO il progetto d’Istituto “EDUCAZIONE AMBIENTALE NODO IN.F.E.A. PROT. N° 

2465/b.9.b del 16/03/2021 finanziato dalla Città Metropolitana di Messina";  
VISTA la Determina n° 566 del 13/05/2021 della Città Metropolitana di Messina con 

cui è stata autorizzata la proposta progettuale dell’I.C. di Francavilla per un importo 
pari a 5000,00 Euro;  
VISTA il verbale di presa d’atto dell’approvazione del progetto sottoscritto tra I.C. di 

Francavilla di Sicilia e la Citta Metropolitana di Messina in data 31/05/2021 assunto 
agli atti con protocollo N° 4888/B.9.b  

ACCERTATA la necessità di procedere all’acquisizione di servizi per la seguente 
tipologia: “N. 1 esperto in comunicazione – giornalismo”  
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CONSIDERATO che il fine pubblico da perseguire è: “Educare i ragazzi alla 

comprensione dell’ambiente che li circonda e alla loro comunicazione”  
VISTA la delibera del Collegio dei docenti sui criteri per il reclutamento degli esperti 

interni ed esterni del 28/02/2020 e la delibera del Consiglio di Istituto n. 41 del 
01/06/2020 di approvazione dei suddetti criteri  
VISTO il vigente PTOF di Istituto;  

VISTO l’avviso di selezione interno prot. n 10367/B.9.b del 02/12/2021; 
VISTA la nomina della Commissione giudicatrice prot. n. 11000/A.1.a del 20/12/2021; 

VISTO il verbale della Commissione giudicatrice prot. n. 11110/A.1.a del 22/12/2021; 
VISTA la graduatoria provvisoria prot. n. 11111/A.1.a del 22/12/2021; 
VISTA la graduatoria definitiva prot. n.12 del 03/01/2022, 

 
NOMINA 

 
La docente Daniela Filippello in servizio presso questa Istituzione Scolastica come 
docente di scuola secondaria di I grado con contratto a tempo indeterminato, docente 

ESPERTO interno di informatica per il Progetto di EDUCAZIONE AMBIENTALE NODO 
IN.F.E.A. finanziato dalla Città Metropolitana di Messina. 

Il compenso orario per le attività di docente ESPERTO di informatica per n. 14 ore è 
stabilito in euro 41,32 (quarantuno/trentadue) per ogni ora effettivamente svolta, per 

un totale di euro 578,48. 
Il suddetto importo è onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, 
nonché dell’IRAP (8,50%), della quota INPS ex INPDAP (24,20%) a carico dell’Istituto 

e ogni altro onere di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale, che dovesse 
intervenire per effetto di nuove disposizioni normative, anche della eventuale quota a 

carico dell'Istituto. Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà presentare alla 
Segreteria della scrivente istituzione scolastica: Foglio firma debitamente compilato e 
firmato (time sheet); 

La liquidazione dei compensi avverrà previo effettivo accredito dei finanziamenti da 
parte della Città Metropolitana di Messina. 

 L’Esperto dovrà svolgere i seguenti compiti: 
- Partecipare agli incontri di carattere organizzativo con il Dirigente Scolastico e 

l’esperto di giornalismo in modo da tener conto delle esigenze dell’Istituto; 

- Collaborare con l’esperto di giornalismo nella realizzazione del giornalino 
digitale relativo al progetto; 

- Coadiuvare le docenti nella realizzazione dei file digitali; 
- Supporto alle docenti nella realizzazione grafica degli articoli;  
- Predisporre e firmare un time sheet delle attività; 

- Organizzare le attività finalizzate alla pubblicizzazione del Progetto; 
- Offrire supporto tecnico guidando gli alunni nell’impaginazione e nella grafica 

cartacea e on-line 
- Pubblicare nella piattaforma i lavori realizzati dagli alunni;  
- Redigere una relazione finale sull'esperienza svolta. 

 
La docente Daniela Filippello dichiara di aver preso visione dei compiti a lei richiesti 

riportati nel presente provvedimento di incarico. Si dichiara disponibile a collaborare 
con il Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate, per la migliore riuscita del 
progetto. 

Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento 
della prestazione dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata 

qualsiasi divulgazione. La docente Daniela Filippello con la sottoscrizione della 
presente lettera di incarico, autorizza espressamente il Dirigente Scolastico al 

trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e 



conseguenti ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento UE n. 679/2016 

“GDPR – Regolamento generale sulla protezione dei dati”. L’Amministrazione si riserva 
la facoltà di revocare l’incarico in caso di mancata prestazione del servizio per assenze 

o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.   
 
   PER ACCETTAZIONE 

Prof.ssa Daniela Filippello 
                

 
 
                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                    Prof.ssa Maria Rita Lo Giudice 
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