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Francavilla di Sicilia, 03/10/2023

All'insegnante Grazia Tosto

Alla DSGA

AlI'’ALBO ON LINE

Al Sito web-Amministrazione Trasparente
Agli Atti

OGGETTO: Provvedimento di delega al I collaboratore del Dirigente Scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il provvedimento di nomina a 1° collaboratore del Dirigente scolastico

DELEGA
la S.V. a svolgere le seguenti funzioni:

0 sostituire il Dirigente Scolastico in caso di sua assenza o impedimento;

0 presiedere i Collegi dei Docenti, i Consigli di classe e gli scrutini in caso di assenza o
impedimento del dirigente scolastico;

O organizzare e coordinare i corsi di recupero e le attivita pomeridiane;

O tenere i rapporti con i rappresentanti dei genitori del Consiglio d'Istituto e degli altri
Organi Collegiali per il corretto svolgimento della vita scolastica;

0 ammettere nelle classi gli studenti alla seconda ora e autorizzare l'uscita anticipata degli
stessi;

O vigilare sullo svolgimento delle attivita pomeridiane;

provvedere alla copertura delle classi per la sostituzione dei docenti assenti;

O gestire l'orario provvisorio e definitivo delle lezioni;

O

In caso di sostituzione della Dirigente, ¢ delegata alla firma dei seguenti atti
amministrativi:

O atti urgenti relativi alle assenze e ai permessi del personale docente e ATA, nonché alle
richieste di visita fiscale per le assenze per malattia;

0 atti contenenti comunicazioni al personale docente e ATA;

0 corrispondenza con I’Amministrazione regionale, provinciale, comunale, con altri enti,
Associazioni, Uffici e con soggetti privati avente carattere di urgenza;

O corrispondenza con I'’Amministrazione del MIM centrale e periferica, avente carattere di
urgenza;

0 documenti di valutazione degli alunni;

o richieste di intervento delle forze dell’ordine per gravi e giustificati motivi.
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e, in assenza o impedimento dello scrivente, alla firma degli atti di ordinaria amministrazione
con esclusione di mandati e/o reversali d’incasso o atti implicanti impegni di spesa.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Maria Rita Lo Giudice

(documento firmato digitalmente ai sensi
e per gli effetti del CAD e norme ad esso connesse)
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